广西壮族自治区生殖医院
专利代理服务需求

一、项目基本情况
专利代理服务公司提供的服务内容包括：专利咨询、代写专利申请文件、办理专利申请、请求实质审查/复审、请求撤销专利权、宣告专利权无效、办理专利权的转让、解决专利申请权、专利权归属纠纷、专利检索查新、专利年费监控、专利知识培训、协助专利转化等相关事务。
二、服务和技术参数
1.收到广西生殖医院提出的专利构思后，提供以下服务：
①应广西生殖医院需要，及时上门辅导服务；
②全面的专利查新服务，并告知查新结果，提出相应的申报意见；
③专业的制图服务，申请文件中的附图采用CAD、UG、PRO-E、3Dmax等专业的制图软件制作或建模；
④技术方案能够申请外观专利的需要提供三维建模图；
⑤撰写完整的专利申报书初稿；
⑥协助完善广西生殖医院提供的技术方案，规避非正常申请；
⑦协助修改、补充、完善申请文件内容，以达到专利申请文件的基本要求；
⑧根据专利申报的需求，如申请文件需要说明书附图的，申请文书中除无法建模外至少有一个设计图。
2.专利申报书初稿撰写服务内容包括：
①专利请求书；②说明书；③说明书附图；④权利要求书；⑤说明书摘要；⑥摘要附图。
3.专利申报书做到在适用法律许可的范围内最大限度地保障广西生殖医院的权益，权利要求书应清楚、完整、合理的界定保护范围，依据广西生殖医院提供的技术材料和《专利审查指南》的文件格式要求撰写权利要求书，说明书及说明书附图应清楚、完整地描述发明创造，各种中间文件应合理阐述广西生殖医院立场，维护广西生殖医院的利益。
4.按要求及时提交专利申请文件。
5.及时向广西生殖医院转达各种官方文件，如受理通知书、进入实质审查阶段通知书等；协助办理登记手续和领取专利证书。
6.及时传达专利资助和奖励的相关政策，并协助办理相关手续。
7.及时提醒和协助缴纳专利申请费、公告印刷费、实质审查费、专利年费、登记费、印花税、著录变更费等官方费用。
8.为专利转让提供证明文件及提交证明文件服务，并优先提供市场专利需求信息。
9.为广西生殖医院具有成果转化价值的专利提供科技成果转化服务。
三、服务质量要求
1．涉及产品、结构的技术，需采用专业制图软件进行范化制图，并保证绘制专利附图达到《专利审查指南》中对附图的要求；  
2．涉及方法类的技术，需指导广西生殖医院提供相关的实验环境数据和证明实验效果的数据和附图，并负责协助办理生物样品保藏手续。  
3．必须确保广西生殖医院提交的专利被国家知识产权局受理，否则不能收取相应的代理费用。
[bookmark: _GoBack]4．在代理公司提交专利申请被国家知识产权局受理时，我院支付该项专利代理服务费的80%，剩余20%的服务费作为后续事务处理的保证金。如该项专利成功获得国家知识产权局授权，我院将继续支付20%的服务费（不计息）；如未获得授权，我院不再支付保证金（余下20%服务费）。
5．当代理专利申报数量达到50个时，代理服务费下降8%；达到70个，下降10%；达到150个，下降15%。
6．每年专利代理协助我院开展专利申报的授权成功率应达到：实用新型专利≥85%；发明专利≥56%；外观设计专利≥85%。如专利代理授权成功率低于此数值，我院有权立即、无条件取消专利代理合同，同时，拒付所有的专利代理保证金（余下20%服务费）。




